
HELSESEKRETÆR 

GJERDRUM LEGESENTER DA

Frist: 01.02.2025 Ansettelsesform: fast

Helsesekretær i 60-100% stilling ved Gjerdrum Legesenter

Gjerdrum Legesenter søker ny helsesekretær/medisinsk sekretær med 
snarlig tiltredelse.

Legesenteret ligger i Ask i Gjerdrum.

Vi er et trivelig legesenter som nå er i utvikling, og vi blir flere
leger ved senteret. Det er i dag 8 fastleger i tillegg til      
Lis1-lege, vikarlege, samt 5 helsesekretærer i 90-100% stilling. 

Legesenteret har i tillegg til sine fastlegelister, også daglegevakt
fra 0800-1600.

Arbeidsoppgavene er som følger:

 Mottak av pasienthenvendelser i resepsjonen og på telefon.

 Blodprøvetaking, EKG, spirometri, 24 timers blodtrykk, 
øreskylling og vaksinering.

 Sårstell og stingfjerning, samt bistå lege ved mindre 
kirurgiske inngrep.

Vi søker etter deg som er utdannet helsesekretær, utadvendt, 
interessert i kommunikasjon med mennesker i alle aldre og har gode 
samarbeidsevner.

Det vil i perioder være stor pågang både på laboratoriet og på 
telefon, så du må være ryddig og i stand til å håndtere en travel 
hverdag. Andre perioder vil det være roligere.

Autorisasjon som helsesekretær er en fordel, men ikke et krav. Det 
er også en fordel om du har erfaring fra fastlegekontor, evt. annen 
relevant arbeidserfaring.

Helsesekretærene rullerer på arbeidsstasjonene daglig slik at man 
ila en uke får jobbet på alle stasjoner.

Vi bruker Pridok journalsystem og har eget sentralbord med hver vår 
mobiltelefon.

Lønn etter avtale. Lokale lønnsforhandlinger hver vår.



Sektor: privat

Sted: Nystuen 1 D, 2022 Gjerdrum

Bransje: Helse og omsorg

Stillingsfunksjon: Helsefagarbeider/hjelpepleier/helsesekretær

Arbeidsspråk: norsk

Spørsmål om stillingen

Kontaktperson: Ingunn B Sørby

Stilling: ledende helsesekretær

Søknad sendes til: post@gjerdrumlegesenter.no


